MSC.

ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

Guatemala, 31 de Enero 2020

Informe No. 001-2020

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el ¢ontrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 147-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Numero 7-2020, correspondiente al periodo del 02 al 31 d
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura n(

Actividades Realizadas
a) Apoyar en la ubicacion, revisién, reclasificacion y org
de la papeleria de la Direccién de Formacion Artistica

e enero del presente afio, y
mero 000036 Serie A.

anizacion del archivo muerto

b) Apoyar en la mejora de la disposicion fisica del archivo muerto de la papelerfa de

la Direccidn de Formacion Artistica.
¢} Apoyar en la elaboracidon de inventaric de arch
expedientes inactivos y documentos que han caducad

vo, para la evaluacién de
0.

d) Brindar apoy6 en velar por la conservacion, restauracion y mantenimiento de la

documentacion.
e) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la clasificacién los documentos del area financiera del periodo del
afio 2019.

b) Se apoyé en la realizacién de requisiciones parg el pago del alquiler de Ia
fotocopiadora en uso en la Direccién de Formacion Aftistica.

¢) Se apoyd en el pago de servicio de luz de la Escuela nacional de danza “Marcelle
Bonge de Devaux’, y la Escuela Nacional de Artes| Plasticas “Rafael Rodriguez
Padilia”.

d) Se apoyo en el pago de servicio de agua potable de lp Escuela Nacional de Danza
“Marcelle Bonge de Devaux”.

e) Se apoyo en el pago de servicio de telefonia y Turbonett prestados a la Escuela
Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”, Escuela Nacional de
Danza “Marcelle Bonge de Devaux” y Escuela Naciohal de Arte dramatico “Carlos
Figueroa Juarez’.

Atentamente,

s
Dieg0/Alexander Rodriguez Ruiz

-MICUDE-




